
ZUR ERGÄNZUNG UNSERES TEAMS SUCHEN WIR EINE 

MITARBEITERIN
SEKRETARIAT / EMPFANG

Wir, 65 Mitarbeitende von 1a fenster und 1a holzbau,

sind das Herzstück unseres Unternehmens. Jedes

Fenster und jeder Holzbauauftrag, welcher unsere

Produktion in Ebikon verlässt, wird mit viel sorgfallt

und Fachwissen geplant und gefertigt. 

Darum solltest du dich bei uns bewerben

In unseren Familienunternehmen ist Jede und Jeder

ein unerlässlicher Bestandteil und somit eine wichtige

Persönlichkeit. Mit kurzen Entscheidungswegen und

der Möglichkeit sich einzubringen, kannst du dich per-

sönlich sowie fachlich weiterentwickeln. Wir bieten dir

eine sinnvolle Aufgabe mit qualitativ hochstehenden

Produkten und Dienstleistungen für nachhaltiges Bau-

en.

Deine Aufgaben

– 	Betreuung Telefonzentrale und Empfang

–	 Verantwortung Post Ein- und Ausgang

–	 Unterhalt der Hompage und Social-Media

–	 Ausbildung des Lernenden

–	 Mitarbeit im Offert- und Auftragswesen

Du bringst mit

–	 Abgeschlossene Lehre als Kauffrau EFZ

–	 Offene, selbständige und kommunikative 

	 Persönlichkeit

–	 Ausgeprägte Kundenorientierung

–	 Genaue und effiziente Arbeitsweise

– 	Sehr gute MS-Office Kenntnisse

Bei uns erhältst du

–	 Ein Arbeitsumfeld, welches Wertschätzung und Zu-	

	 sammenarbeit fördert

–	 Einen spannenden, abwechslungsreichen und ver-	

	 antwortungsvollen Tätigkeitsbereich

–	 Eine moderne, zukunftsorientierte und erfolgreiche

	 Arbeitgeberin mit Visionen

–	 Flexible Arbeitszeiten und 

	 Weiterbildungsmöglichkeiten

–	 Attraktive Mitarbeiterangebote

Hast du Interesse mehr über unsere Unternehmen

herauszufinden? Dann sollten wir uns unbedingt ken-

nenlernen. Ein dynamisches und aufgestelltes Team

freut sich auf dich. 

Fragen beantwortet dir Simon Achermann

sehr gerne unter 041 444 04 43.

Oder schicke deinen Lebenslauf an 

s.achermann@1a-hunkeler.ch

Seit 250 Jahren 
bauen wir 1a Qualität 
für Generationen.

Jetzt 
bewerben


